
 
  



A. Panduan Penggunaan Sistem PMB STIE Mujahidin 

Proses pendaftaran online diawali dengan pembuatan akun(registrasi). Calon 

Mahasiswa diharapkan untuk mempelajari dan membaca dengan seksama langkah 

pendaftaran online Untuk melakukan aktivitas PMB Calon mahasiswa Dapat melakukan 

Langkah-langkah sebagai berikut : 

 

1. Cara Masuk ke Sistem PMB STIE Muahidin 

a. Buka Web Browser (Mozila Firefox, Google Chrome dll) 

b. Ketikan alamat url https://pmb.stiemujahidin.ac.id 

c. Maka akan tampil halaman sebagai berkut: 

  

2. Registrasi Data 

a. Klik Menu Registrasi Data maka akan tampil halaman berikut: 

Halaman ini digunakan untuk menginput data registrasi Calon Mahasiswa Baru, 

berisi informasi NIK, Nama Lengkap, Nomor Handphone dan Password (password yg 

dimasukkan nantinya yang akan digunakan untuk login pada menu login) 

https://pmb.stiemujahidin.ac.id/


 

b. Isi seluruh isian pada form registrasi data point terpenting adalah kolom NIK 

silahkan isi dengan nik sesuai yang terdata di KTP/KK. 

c. Setelah itu klik tombol registrasi data. 

 

3. Login form 

a. Setelah melakukan registrasi data silahkan klik menu login form maka akan tampil 

halaman sebagai berikut. 

 



b. Silahkan isi kolom username dengan NIK dan kolom password dengan password 

yang telah diregistrasi pada form registrasi. 

c. Setelah berhasil masuk maka akan tampil halaman dashboard dari SIM PMB STIE 

Mujahidin sebagai berikut. 

  

4. Update data Profil dan Upload Berkas 

a. Setelah masuk pada halaman dashboard silahkan update dan lengkapi data diri anda 

klik pada menu Data Calon Mahasiswa maka akan tampil halaman sebagai berikut: 

  

b. Klik tombol edit data maka akan tampil form update data diri sebagai berikut 



  

c. Isi semua kolom isian dengan data yang valid kemudian klik tombol edit data agar 

data tersimpan pastikan semua isian sudah benar. 

 

d. Kemudian lakukan upload berkas kelengkapan persyaratan pada menu upload 

Dokumen maka akan tampil halaman sebagai berikut: 

 



e. Upload berkas sesuai dengan isian dan perlu diperhatikan bahwa semua berkas 

wajib berupa file dengan ukuran maksimal 500kb dan dengan format file (JPG, JPEG, 

PNG) atau format gambar. 

f. Proses upload berkas bisa dilakukan sekaligus atau per item misalnya Cama baru 

memiliki file Pas Foto silahkan isi kolom file Pas Foto kemudian klik tombol Upload. 

Atau Cama dapat melakukan upload berkas secara bersamaan dengan cara input file 

Pas Foto, File Ijazah/SKL, dan File Kartu Keluarga sekaligus kemudian klik tombol 

upload berkas. 

g. Ketika berkas berhasil di upload maka akan tampil info berkas berhasil diupload dan 

akan tampil list berkas seperti halaman berikut 

  

h. Apabila terjadi error pastikan file sudah sesuai dengan spesifikasi yang di minta atau 

dapat menghubungi admin PMB untuk dapat bantuan terkait masalah. 

 

5. Menunggu verifikasi berkas 

a. Setelah melakukan update data diri dan upload berkas pmb calon mahasiswa tinggal 

menuggu datamya di verifikasi oleh tim PMB semua info dapat di lihat pada menu 

dashboard sebagai berikut : 

 

b. Untuk fast respon mahasiswa dapat menghubungi admin pmb untuk dapat 

memverifikasi berkas pmb cama. 



c. Ketika berkas telah diverifikasi maka status pendaftaran berubah menjadi 

diverifikasi dan akan tampil tombol kartu ujian sebagai berikut: 

 

 

d. Tampilan Ketika cama sudah terverifikasi dan dapat mengikuti ujian 

 

e. Klik tombol kartu ujian maka akan tampil file pdf kartu ujian silahkan download dan 

cetak kartu ujian sebagai syarat mengikuti ujian seleksi pmb STIE Mujahidin info 

lengkap terkait ujian ada di Kartu Ujian. 



 

B. Verifikasi dan validasi berkas pendaftaran 

Bagian Administrasi Akademik dan Kemahasiswan atau Admin penerimaan mahasiswa baru 

akan melakukan verifikasi dan validasi document yang telah di upload oleh Calon mahasiswa 

baru. Kemudian akan dilihat valid atau tidaknya, bagi mahasiswa yang dinyatakan valid, 

maka admin/ panitia akan melakukan validasi via system dan calon mahasiswa dapat 

melakukan proses pencetakan kartu ujian. Kemudian bagi mahasiswa baru yang tidak valid 

datanya atau berkasnya, maka admin atau panitia akan mengiformasikan  calon mahasiswa 

untuk memperbaiki data atau document. 

 


